INFORMACNI LETAK ZAKLADNI SKOLY

k zajistovani ukolii vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999 o svobodném pristupu k informacim.

Materska skola, Zakladni Sskola a Prakticka skola, (
Jindfichuv Hradec, JaroSovska 1125/Il
Tel.: 384 361 932 www.skolajh.cz e-mail: zvsjhradec@quick.cz -

Zrizovatel: JihoCesky kraj

Zrizovaci listina vydana 27.11.2001(dodatek z 13.9.2005), kterou se zfizuje Mateiska Skola,
Zakladni Skola a Prakticka Skola Jindfichiv Hradec, JaroSovska 1125/ll jako prispévkova
organizace.

ICO: 60816848 1ZO: 600 022 331

Reditel $koly: Mgr. Petr Kubes, jmenovan radou kraje od 1.1.2002

Vymezeni pravomoci feditele Skoly je stanoveno zdkonem €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Reditel $koly a $kolského za¥izeni

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,
b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zadkonem a
vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nésledna opatient,

e) vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a pro praci Skolské rady, pokud se podle tohoto
zékona ztizuje,

f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 byly v¢as informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, Zaka nebo studenta,
) zajiSt'uje spolupraci pii uskuteétiovani programii zjist'ovani vysledki vzdélavani vyhlagenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve $kole a Skolském zatizeni.

(2) Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny zasadni pedagogické
dokumenty a opatieni tykajici se vzdé€lavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel $koly k nazoriim pedagogické rady
ptihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti pracovnici skoly.

@ Reditel Skoly a Skolského zatizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zatizeni,

b) odpovida za pouziti financnich prostfedkt statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az 163 v souladu s ucelem, na
ktery byly ptidéleny,

c) predklada rozbor hospodaieni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

(2) Reditel $koly a kolského zatizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o pravech a povinnostech v
oblasti statni spravy v téchto piipadech:

a)zamitnuti zadosti o povoleni individudlniho vzdelavaciho pldnu podle § 18 a zamitnuti zadosti o pfefazeni zaka nebo
studenta do vys$iho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b)piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle § 35, zatazeni ditéte do
pripravného stupné zakladni Skoly specialni podle § 48a, zatazeni ditéte do ptipr. tfidy zadkladni Skoly podle § 47,
C)zamitnuti Zadosti o odklad povinné $kolni dochazky podle § 37,

d)ptevedeni zaka do odpovidajiciho rocniku zékladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e)ptijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, piestupu zdka podle § 49 odst. 1, ptevedeni zaka do jiného vzdélavaciho
programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zadosti o povoleni pokracovani v zdkladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,
fptijeti ke vzdélavani ve stiedni skole podle § 59 a nasledujicich, vy$si odborné skole podle § 93 a nésledujicich a v
konzervatoti podle § 88,

g)zamitnuti Zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, pferuseni vzdéldvani a opakovani ro¢niku podle § 66 a 97,
h)zamitnuti Zadosti o pokracovani v zdkladnim vzdé€lavani podle § 55 odst. 1,

1)odminéné vylouceni a vylouceni zZaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni podle § 31 odst. 2 a 4,

J)zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

k)povoleni a ukonceni individudIniho vzdélavani zéka podle § 41 a ukonceni individualniho vzdélavani ditéte podle § 34b.
Piehled nejdilezitéjSich pravnich predpisi, kterymi se zakladni Skola ridi

Jedna se zejména o:



a) zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

b) zakon ¢. 563/2004., Zakon o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonti

c) vyhlaska ¢.48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné $kolni dochazky

d) wvyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzd&lavani déti, zakt a studentd se specidlnimi vzdélavacimi poticbami a déti, zakl a
studentd mimoradné nadanych

e) vyhlaska ¢.108/2005 o skolskych vychovnych a ubytovacich zatizenich a Skolskych uéelovych zatizenich

f) zakon ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace

g) zako ¢. 500/2004 Sb. Spravni ad

h) zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Pravni pfedpisy jsou k nahlédnuti v obvyklou pracovni dobu u feditele zakladni $koly.

Administrativni postup p¥i vy¥izovani stiznosti podle vladni vyhlasky & 150/1958 U.L

Vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétl je upraveno § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad. Ob¢ané mohou uplatnit
rovn¢z zadost, navrh ¢i stiznost ve verejném nebo jiném spoleCenském zajmu podle zakona ¢. 85/1990 Sb., o pravu
peti¢nim.

1) Sekretariat Skoly pfijima stiznosti dorucené Skole postou. Stiznost dorucenou osobné pfijme zaméstnanec poveieny
prijmem stiznosti, popiipade kterykoli utvar skoly (dale jen “pfijemce”), a to zpravidla v pisemné podobé¢. O 1stni stiznosti,
kterou nelze vyridit ihned pti podani, pfijemce sepise zdznam, piedloZi jej stézovateli k podpisu a zabezpeci bez zbytecného
odkladu jeji fadnou evidenci a oznaceni. Toto ustanoveni se pfiméfené pouzije i u stiznosti podanych pienosem dat a u
stiznosti neidentifikovaného stézovatele.

2) Zaméstnanec povereny piijmem stiznosti:
a) zastupce Feditele §koly Mgr Hana Hladovcova - vytizuje stiznosti a podnéty rodi¢t a verejnosti
b) zastupce Feditele Skoly Mgr. Pavla Matlova - vyfizuje stiznosti a podnéty zaméstnancti Skoly
Stiznosti se ptijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé.

3) Stiznost, jejiz proSetfeni a vyfizeni nalezi do plsobnosti jiného organu nebo organizace postoupi Skola prislusSnym
organim a organizacim k pfimému vyfizeni do 5 dnti ode dne pfijeti a vyrozumi o tom stéZovatele. Ve stejné lhtté
vyrozumi i stézovatele, pokud zjisti, Ze vyfizeni stiznosti miize piesahnout Ihtitu 10 dnid ode dne pfijeti.

4) Udaje o stiznostech jsou ochrafiovany podle zikona & 256/1992 Sb., o ochrané osobnich udajii v informagnich
systémech.

Administrativni postup pri vyrizovani zadosti o poskvtnuti informace
stanoveny zdkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

1) Zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, stanovi podminky, za kterych je ZS ***** Brno povinna
poskytovat informace ze své ptisobnosti. Nevztahuje se na postup pii poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi
predpisy.

2) Skola je za podminek stanovenych timto zikonem povinna poskytovat informace vztahujici se k jeho ptisobnosti. Tyto

informace poskytuje na zaklad€ zadosti nebo zvetejnénim.

3) Informaci, kterou je Skola povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v jeho plsobnosti, nikoli vSak

komentat, ndzor na urcitou skutec¢nost, vyklad pravniho ptedpisu apod.

4) Zadatelem o informaci mize byt kazda fyzicka ¢ pravnicka osoba, to znamena také uzemni samospravny celek, jiny

organ statni spravy, hromadny sdé€lovaci prostfedek apod., kterd zada o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o

danou informaci.

5) Skola nesmi poskytnout informaci, ktera

a) je vsouladu se zakonem €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skute¢nosti a nafizenim vlady ¢. 246/1998 Sb.,
kterym se stanovi seznamy utajovanych skutenosti, oznaCena za utajovanou skutecnost, ke které Zadatel nema
opravnény ptistup,

b) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu, narodnosti, politickych postojich a
Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté,
rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym
souhlasem zijici dotcené osoby.

C) je oznalena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zdkona ¢. 513/1991 Sb.,

d) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s poskytnutim informace
souhlasi. Jedna se o informace, které $kola ziskala od osob v souvislosti s plnénim svych tkoll, které ovsem prekracuji
zakonny rozsah sdéleni nutny pro splnéni té€chto ikoll a ptitom nejsou chranény podle pismena b) a ¢)



e) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudti nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim ochrany
dusevniho vlastnictvi

8) Skola smi omezit poskytnuti informace

a) pokud se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokyniim a personalnim pfedpisim vydanym feditelem $koly,

b) pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé piipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych
organiza¢nich utvart skoly k urcité véci pied jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek)

Omezeni prava na informaci znamend, Ze Skola poskytne pozadované informace vcetné doprovodnych informaci po

vylouceni informaci, které skola nesmi poskytnout. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze pouze po dobu, po kterou

trva divod odepteni.

r v

Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci

1) Ptijimanim a vyfizovanim pisemnych zadosti o poskytnuti informaci a koordinaci vyfizovani Gstnich zadosti o poskytnuti
informaci je povéren feditel skoly.

2) Zadost o poskytnuti informace se podava tistng (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (postou, osobné i jinym zptisobem,
faxem, elektronickou postou ¢i na jiném nosici dat).

3) Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu, v€etné¢ moznosti
potizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

Naklady a jejich ihrada

1) Skola je opravnéna pozadovat uhradu skute¢nych ndkladd spojenych s vyhledavanim informaci, potizenim kopii,
opatfenim technickych nosicli dat a s odeslanim informaci zadateli. V odivodnénych ptipadech lze podminit vydani
informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.
2) Uhrady nakladf jsou p¥ijmem $koly.

3) V souvislosti s poskytovanim informaci vydava $kola sazebnik thrad nakladd spojenych s vyhledanim a poskytnutim
pozadované informace.

4) Sazebnik thrad naklada vynaloZenych v souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

A
1.Za kazdou pul hodinu vykonu, tj. jednani, vyhledavani informace, zpracovani, kopirovani
V TOZMNOZOVIIE. . ..ottt et et eeiiieeeeenns 105,-K¢
2.Za potizeni jedné strany kopie Ad............oooiiiiiiiiit. 1,-K¢
oboustranné kopie A4.............cooiiiiiiiinin. 1,50,-K¢
3.Za odeslani informace na adresu udanou zadatelem:
- pti hmotnosti zasilky do20 g ..................... 5,40,-K¢
- pti hmotnosti zasilky do 50 g ..................... 9,-K¢
- pfi hmotnosti zasilky do 500 g.................... 16,-K¢
- pii hmotnosti zasilky do 1000 g.................. 35,-K¢
4.Ptirazka za doporucenou zasilku ke vSem sazbam .......... 9,-K¢
5.Pfirazka za zaslani informace na dobirku ..................... 10,-K¢
B.

Zadatel pii podani Zadosti a jejim zaevidovani uhradi zalohu ve vysi maximalné 75% na hradu predpokladanych nakladi
podle bodu A.1. a 2. Zaloha je splatna pti podani ustni zZadosti o informaci v pokladné $koly v hotovosti, pip. slozenkou.
U pisemné podané zadosti je zaloha splatna do 3 dni po obdrZeni vyzvy k zaplaceni bud’ v hotovosti v pokladnénebo
zaslanou slozenkou nebo prevodem na bankovni ucet s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného na slozence.

Zaloha se pti odmitnuti dobirky nevraci, je pouzita na tthradu vzniklych nékladii pii vyhledavani a kopirovani vyzddané
informace.

Tento sazebnik nabyva G¢innosti dnem 1.ledna 2000.



